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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  СОВЕТ

ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  ОКРУГ

КОМЕНДАНТСКИЙ  АЭРОДРОМ

Р Е Ш Е Н И Е  
11.02.2021 года 


       Санкт-Петербург                                    №63 
Об утверждении Положения о порядке ведения реестра муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром 

Во исполнение Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации» №25-ФЗ от 02.03.2007 года и закона Санкт-Петербурга "О регулировании отдельных вопросов муниципальной службы в Санкт-Петербурге" №53-8 от 15.02.2000 года 
Муниципальный совет решил:

1. Утвердить Положение о порядке ведения реестра муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром согласно приложению №1.
2. Контроль за исполнением настоящего Положения возложить на главу Местной администрации.
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава Муниципального образования 
МО Комендантский аэродром 



             
М.Ф.Рябыкина 
Приложение №1 к РМС

от 11.02.2021 года  №63
П О Л О Ж Е Н И Е

о порядке ведения реестра муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром     
1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о порядке ведения Реестра муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром далее – Положение) устанавливает правила формирования и ведения Реестра муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром (далее – Реестр).   
1.2. Реестр представляет собой совокупность сведений о муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Муниципальном совете и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром, содержащую их основные анкетно-биографические и профессионально-квалификационные данные.

1.3. Реестр состоит из следующих разделов:
· Раздел №1 - Муниципальные служащие Муниципального совета внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром. 

· Раздел №2 - Муниципальные служащие Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром.
1.4. Сведения, внесенные в Реестр, являются конфиденциальной информацией, хранятся на электронных носителях. Их обработка, передача, распространение и хранение осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.  Порядок формирования и ведения Реестра
2.1. Специалистом, в компетенцию которого входит ведение кадровой работы в Муниципальном совете и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром (далее – Специалист по кадровой работе), формируются сведения о муниципальных служащих, осуществляется формирование и ведение Реестра.
2.2. Формирование сведений для включения в Реестр осуществляется в электронной форме, с обеспечением защиты от несанкционированного доступа и копирования.

2.3. Основанием для включения в Реестр является назначение на должность муниципальной службы.

2.4. Реестр ведется по форме согласно приложению №1 к настоящему Положению.

2.5. В случае необходимости, по указанию главы Местной администрации реестр распечатывается на бумажном носителе, подписывается главой Местной администрации, прошивается и заверяется гербовой печатью.
2.6. Муниципальный служащий, уволенный с муниципальной службы, исключается из Реестра в день увольнения. В случае смерти (гибели) муниципального служащего либо признания муниципального служащего безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в законную силу, муниципальный служащий исключается из Реестра в день, следующий за днем смерти (гибели) или днем вступления в силу решения суда. 
2.7. Исключенные из Реестра служащие переносятся в Список муниципальных служащих, исключенных из Реестра (далее – Список), который ведется в электронном виде по форме согласно приложению №2 к настоящему Положению. В случае необходимости Список распечатывается на бумажном носителе и подписывается главой Местной администрации, прошивается и заверяется гербовой печатью. 
2.8. Хранение Реестра и Списка осуществляется специалистом по кадровой работе в течение установленного действующим законодательством срока, с обеспечением мер, препятствующих несанкционированному доступу к ним, затем в установленном действующим законодательством порядке передаются на архивное хранение.

 

Приложение №1 к Положению

утвержденному РМС от 11.02.2021 года №
РЕЕСТР
муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации 
Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром 

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	дата рождения
	паспортные данные
	место жительства
	ИНН
	пенсионное страховое свидетельство
	структурное подразделение
	замещаемая должность
	дата назначения на должность
	образование
	наименование учебного заведения
	дата окончания
	специальность, квалификация, направление
	дополнительное профессиональное образование (наименование учебного заведения, специальность
	повышение квалификации (наименование учебного заведения, год окончания)


Раздел №1. Муниципальные служащие Муниципального совета внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел №2. Муниципальные служащие Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава Местной администрации 

МО Комендантский аэродром 



________________  /____________________/

                                                                                                           подпись         

  расшифровка подписи 
М.П.

 Приложение №2 к Положению

утвержденному РМС от 11.02.2021 года №
СПИСОК

муниципальных служащих, исключенных из реестра муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Комендантский аэродром  
	№№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Замещаемая должность на момент исключения
	Причина исключения 

	 
	 
	 
	 
	 


 
Глава Местной администрации 

МО Комендантский аэродром 



________________  /____________________/

                                                                                                             подпись         

  расшифровка подписи 
М.П.

