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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  СОВЕТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  ОКРУГ

КОМЕНДАНТСКИЙ  АЭРОДРОМ
Р Е Ш Е Н И Е
27.03.2014 год                                    Санкт-Петербург                                       №185 
Об утверждении регламента работы Муниципального совета Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром  
В соответствии с действующим законодательством и Уставом Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром 
Муниципальный совет решил:

1. Утвердить регламент работы Муниципального совета Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром согласно приложению №1.

2. Опубликовать настоящее решение в газете "Комендантский аэродром".

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.

Глава Муниципального образования 
Комендантский аэродром 


                                

В.Н.Соловьев 
Приложение №1 к РМС
от 27.03.2014 года  №185 
РЕГЛАМЕНТ

работы Муниципального совета Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром

1. Общие положения

1.1. Регламент работы Муниципального совета Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром (далее – Совет) определяет порядок работы и призван способствовать дальнейшему повышению эффективности деятельности Совета.

1.2. Настоящий Регламент обязателен для соблюдения депутатами, должностными лицами и сотрудниками Муниципального совета, а также всеми присутствующими на заседаниях Совета.

1.3. Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Санкт-Петербурга, Уставом Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром.

1.4. Совет систематически информирует население о своей деятельности через средства массовой информации и отчеты депутатов перед избирателями.
1.5. Совет состоит из 20 депутатов, которые избираются на муниципальных выборах по четырем многомандатным (один округ – 5 депутатов) избирательным округам, образуемым на территории Муниципального образования. 

1.6. Совет избирает из своего состава главу Муниципального образования, исполняющего полномочия председателя Муниципального совета, а также заместителя главы Муниципального образования.

1.7. Совет может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.
1.9. Срок полномочий Совета составляет 5 лет.
2. Планирование работы Совета

2.1. Деятельность Совета строится в соответствии с перспективным планом работы Совета на год.

2.2. В перспективном плане определяются основные вопросы для рассмотрения на заседаниях Совета. Предложения для включения в план вносятся главой Муниципального образования, депутатами, общественными организациями, главой Местной администрации, Прокуратурой Приморского района.

2.3. Организация выполнения плана возлагается на главу Муниципального образования. 

3. Порядок созыва и время проведения заседаний Совета

3.1. Совет нового созыва собирается на первое заседание в срок не позднее 30 дней, со дня избрания Совета в правомочном составе. Первое заседание депутатов Совета нового созыва открывает глава Муниципального образования, избранный из депутатов Совета предыдущего созыва, а в случае его отсутствия - старший по возрасту депутат Совета

3.2. Очередные заседания Совета проводятся не реже одного раза в три месяца, в третий четверг месяца, а в случае совпадения с праздничным днём - во второй четверг, с 18 часов до 21 часа (перерывы - по 15 минут через каждые полтора часа работы). Объявления дополнительного перерыва в заседании вправе требовать группа  депутатов, в количестве не менее четырех депутатов. При этом перерыв составляет 10 минут. В течение одного заседания допускается объявление не более двух дополнительных перерывов.

3.3. Решение о продлении времени заседания, в том числе и проведение его в иной день, может быть принято простым большинством от числа присутствовавших на заседании, при условии что в голосовании участвовало более половины от установленного числа депутатов.

3.4. Заседание правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей избранных депутатов (14 из 20).

3.5. Заседания проходят открыто. Совет может принять решение о проведении закрытого заседания или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки дня. Порядок проведения закрытого заседания или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки дня устанавливается Советом.

3.6. Внеочередные заседания созываются по инициативе не менее чем одной трети депутатов, главы Муниципального образования (или лица, его замещающего). Требование о созыве внеочередного заседания направляется главе Муниципального образования (или лицу, его замещающему) в письменном виде, с указанием предлагаемых к рассмотрению вопросов, а также проектов решений Совета по этим вопросам. Глава Муниципального образования (или лицо, его замещающее) обязан собрать внеочередное заседание не позднее, чем через пять дней (исключая выходные и праздничные дни) после получения надлежащим образом оформленного требования о его проведении. Решение о проведении внеочередного заседания доводится до сведения всех депутатов вместе с проектом повестки дня и проектами решений Совета не позднее, чем за два дня (исключая выходные и праздничные дни) до заседания. В исключительных случаях указанный срок может быть сокращен.

3.7. В случаях, предусмотренных законодательством о чрезвычайных ситуациях, депутаты собираются на заседание немедленно по получении сведений о наличии такой ситуации.

4. Участники заседаний

4.1. Депутаты Совета обязаны присутствовать на всех заседаниях Совета. Во время заседаний Совета иные органы Совета своих мероприятий не проводят, кроме как по решению Совета.

4.2. В случае отсутствия по уважительной причине депутат должен заблаговременно предупредить Совет. 
4.3. Перед началом заседания каждый депутат лично должен зарегистрироваться путем заполнения листа регистрации.

4.4. В заседаниях Совета могут участвовать с правом совещательного голоса:

· полномочные представители органов государственной власти Российской Федерации и Санкт-Петербурга;

· депутаты Государственной Думы РФ, Законодательного Собрания Санкт-Петербурга;

· прокурор Приморского района Санкт-Петербурга либо его представитель;

· глава администрации Приморского района либо его представители;

· уполномоченные представители местных общественных организаций;

· почетные граждане Санкт-Петербурга.
4.5. На заседаниях Совета могут присутствовать жители муниципального округа. Граждане, изъявившие желание присутствовать на заседании Совета, должны подать в Совет в письменном виде заявку о своем присутствии на заседании в канцелярию, но не позднее 3 дней до начала заседания. В заявке обязательно указываются: фамилия, имя, отчество, адрес и телефон жителя. Заявки удовлетворяются в порядке их поступления и в количестве, соответствующем количеству свободных мест в зале заседания Совета. Об отсутствии технической возможности присутствия на заседании Совета заявители извещаются за день до заседания по телефону, указанному в заявке.

4.6. На местах, отведенных для работы депутатов, присутствие иных лиц не допускается. Для приглашенных в зале отводятся специальные места. Допущенные и приглашённые на заседание обязаны соблюдать порядок в зале заседаний.

4.7. Контроль за соблюдением участниками заседания порядка в зале осуществляет председательствующий на заседании.

4.8. Слово для выступления приглашенным и присутствующим гражданам предоставляется по решению Совета.

5. Ведение заседаний

5.1. Председательствует на заседании Совета глава Муниципального образования, исполняющий обязанности председателя Муниципального совета, его заместитель или иной депутат Совета по решению Совета.

5.2. Любое действие председательствующего, относящееся к ведению заседания, может быть оспорено депутатом Совета посредством выступления по порядку ведения. В этом случае вопрос о правомерности действий председательствующего при его несогласии с депутатом определяется открытым голосованием.

5.3. Выступление на заседании допускается только после предоставления слова председательствующим.

5.4. Выступающий обязан соблюдать Регламент, не допускать неэтичного поведения. Выступление без разрешения председательствующего является нарушением Регламента. Председательствующий сам или по требованию депутатов фиксирует это нарушение в протоколе.

5.5. При трехкратном нарушении Регламента депутат, допустивший их, лишается права выступления на данном заседании. Факты неэтичного поведения депутата на заседании Совета рассматриваются временной комиссией, созданной из числа депутатов на заседании Совета, на котором произошел такой факт. О результатах рассмотрения комиссия докладывает депутатам на ближайшем заседании Совета.
5.6.Порядок предоставления слова для выступления распространяется и на председатель-ствующего. Председательствующий на заседании вправе обратиться к Совету с просьбой о внеочередном выступлении. Вопрос об этом ставится на голосование.

5.7. Открытые заседания ведутся гласно. В ходе заседаний аудио- и видеозапись может вестись с согласия большинства депутатов Совета, присутствующих на заседании.

5.8. Протокол заседания Совета ведется заместителем главы Муниципального образования или иным работником по решению Совета.

5.9. Председательствующий на заседании Совета:

· открывает и закрывает заседание в установленное Регламентом время;

· ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня;

· предоставляет слово для докладов и выступлений;

· организует прения;

· ставит на голосование проекты решений Совета и поступившие предложения;

· объявляет результаты голосования;

· оглашает все запросы, справки, заявления, предложения и вопросы, поступившие в письменном виде;

· после окончания прений обобщает и оглашает предложения, поступившие по обсуждаемому вопросу;

· поддерживает порядок в зале заседаний;

· подписывает протокол заседания и решения Совета.

5.10. Председательствующий обязан: 

· соблюдать настоящий Регламент и обеспечивать его соблюдение всеми участниками заседания;

· следить за наличием кворума при голосовании;

· ставить на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня в установленной последовательности;

· предоставлять слово строго в порядке поступления заявок;

· ставить на голосование поданные предложения только в порядке очередности;

· оглашать перед голосованием все предложения, относящиеся к рассматриваемому вопросу;

· оглашать предложение, которое ставится на голосование;

· оглашать сразу после голосования принятое решение и результаты голосования;

· объявлять перерыв в установленное Регламентом время;

· выполнять другие требования, предъявляемые ему настоящим Регламентом.

5.11. Председательствующий не вправе:

· комментировать выступления;

· прерывать выступление, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени и не нарушает Регламент или общепринятые морально-этические нормы.

5.12. Председательствующий вправе:

· в случаях и порядке, установленных настоящим Регламентом, призвать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопроса;

· прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени, нарушил Регламент или общепринятые морально-нравственные нормы;

· задавать вопросы выступающему по окончании его выступления для уточнения формулировки внесенного им предложения;

· объявлять участнику заседания замечания за неэтичное поведение, нарушение Регламента;
· после трехкратного предупреждения о нарушении регламента депутата, допустившего нарушения, лишить права выступления до конца заседания.

5.13. При рассмотрении вопросов, требующих тайного голосования, из числа депутатов Совета избирается счетная комиссия  в составе трех депутатов. Из своего состава счетная комиссия избирает председателя комиссии.

6. Повестка дня заседания

6.1. Проект повестки дня заседания формируется главой Муниципального образования с учетом предложений его заместителя, депутатов, главы Местной администрации, прокуратуры Приморского района, а также иными лицами, обладающими правом совещательного голоса на заседаниях Совета в соответствии с Регламентом. 

6.2. Для включения в проект повестки дня заседания вопроса о рассмотрении проекта решения  Совета необходимо следующее:

· проект решения должен быть за 15 дней до заседания направлен на рассмотрение депутатам Совета, органам и должностным лицам, в компетенцию которых входит его выполнение или контроль за его выполнением, а также в комиссию по антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов Муниципального совета.

· проект решения необходимо сопровождать пояснительной запиской и обоснованием необходимости принятия решения, а проект решения, содержащий предложение, предусматривающее расходование (поступление) материальных и финансовых ресурсов ( соответствующими расчетами;

· проект должен быть отредактирован, напечатан без исправлений и помарок и сдан в электронном виде главе Муниципального образования либо его заместителю. В правом верхнем углу проекта должна быть расположена надпись: «Проект вносит депутат (группа депутатов)....»;

6.4. Проект повестки дня и порядок работы (последовательность рассмотрения вопросов в рамках утвержденной повестки дня) обсуждаются и утверждаются в начале каждого заседания. На каждое выступление при обсуждении проекта повестки дня предоставляется время в пределах 3-5 минут.

6.5. Включение в повестку дня заседания вопроса, не включенного в проект повестки дня, решается голосованием.

6.6. Сформированная повестка дня утверждается голосованием.

6.7. В конце каждого заседания отводится десять минут для кратких сообщений и заявлений депутатов (до 3 минут каждое). Обсуждение по ним не проводится. Заявка на такое выступление должна быть подана председательствующему до последнего перерыва в заседании.

7. Порядок обсуждения вопросов, включенных в повестку дня заседания

7.1. В конце каждого заседания, отводится до 15 минут для депутатских обращений, по которым принимаются решения о признании их депутатскими запросами, а также для принятия решений о признании ответов на депутатские запросы неудовлетворительными (если автор запроса требует такого признания).

7.2. Обсуждение вопроса состоит из доклада, содоклада, вопросов, выступлений в прениях, справок, выступлений по порядку ведения, заключительных выступлений содокладчика и докладчика.

7.3. Перед обсуждением вопроса большинством голосов от числа присутствующих в зале депутатов устанавливается общая продолжительность обсуждения, а так же каждого этапа обсуждения. Если продолжительность обсуждения или какого-либо из его этапов не была установлена на заседании, то она ограничивается следующим образом:

	обсуждение вопроса, в том числе:
	- 20 минут

	· доклад
	- 7 минут

	· содоклад
	- 5 минут

	· вопросы и ответы на них
	- 5 минут

	· заключительное выступление
	- 3 минут


Решение о продлении выступления или любого из его этапов после того, как закончилось установленное время принимается  голосованием.

7.4. Обсуждение вопроса начинается с доклада - заранее подготовленного сообщения, основанного на предварительном изучении вопроса, обобщении необходимых материалов. Если по рассматриваемому вопросу представлено несколько проектов решений, подготовленных в соответствии с настоящим Регламентом, право выступить с докладом предоставляется авторам каждого из проектов.

7.5. По окончании доклада докладчик отвечает на вопросы, по окончании содоклада содокладчик отвечает на вопросы.

7.6. После ответов на вопросы депутатам предоставляется слово для выступления в прениях. Желающий выступить поднимает руку. Очередность выступлений определяется председательствующим на заседании. Депутат имеет право на два выступления в прениях по каждому из обсуждаемых вопросов.

7.7. По завершении прений содокладчик и докладчик выступают с заключительным словом, в котором комментируют замечания, высказанные в прениях, и излагают дополнительные аргументы, обосновывающие их позицию.

7.8. Слово для справки, выступления по порядку ведения заседания Совета предоставляется сразу после просьбы об этом, но не ранее, чем завершится объявленное выступление. В этом случае выступление начинается с объявления о его характере (справка, выступление по порядку ведения). Не допускается использование права выступления для справки или по порядку ведения для выступлений иного характера. При нарушении этого правила председательствующий может объявить выступающему замечание.

7.9. Слово для выступления по порядку ведения предоставляется депутату в следующих случаях:

· для заявления претензий председательствующему;

· для указания на отступление от Регламента;

· для заявления о неожиданно возникшем обстоятельстве, препятствующем продолжению нормальной работе депутата;

·  для предложения об изменении порядка ведения заседания.

7.10. Слово для справки предоставляется:

· для напоминания точной формулировки нормативного акта или другого документа, имеющего прямое отношение к рассматриваемому вопросу;

· для сообщения существенных для обсуждения числовых данных, названий, цитат из документов со ссылкой на источник информации.

7.11. В случае если выступающий допустил неэтичные высказывания или иным образом нарушил Регламент, председательствующий делает выступающему замечание.

7.12. Во время голосования какие-либо выступления, в том числе председательствующего, реплики, справки, вопросы не допускаются с момента оглашения первого предложения, которое ставится на голосование.

7.13. Тексты несостоявшихся выступлений могут передаваться в тот же день для приобщения к протоколу. Под этими текстами должны стоять подписи авторов и дата.

7.14. На заседании ведется протокол, подписываемый председательствовавшим на заседании и секретарем заседания.

8. Принятие решений

8.1. Совет принимает решения в пределах предоставленных ему законодательством Российской Федерации, Санкт-Петербурга и Уставом Муниципального образования полномочий, обеспечивает контроль за их исполнением. Решения Совета, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории муниципального округа предприятиями, учреждениями, организациями, а также должностными лицами и гражданами.
8.2. На заседаниях Совет по вопросам, входящим в его компетенцию, принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Муниципального образования, а также решения по вопросам организации деятельности Совета. Решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Муниципального образования, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов. Решения по вопросам организации деятельности Совета считаются принятыми, если за них проголосовало более половины от числа присутствующих депутатов Совета, на правомочном заседании Совета.

8.3. Перечень основных вопросов по организации деятельности Муниципального совета:
· организационные вопросы по деятельности Муниципального совета: утверждение структуры, штанного расписания, плана работы и т.д.;
· персональные вопросы по деятельности Муниципального совета: выборы главы Муниципального образования, заместителя главы Муниципального образования;

· утверждение состава Избирательной комиссии Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром;

· утверждение состава постоянных и временных комиссий Муниципального совета, редколлегии газеты;

· рассмотрение протестов, предложений, представлений Прокуратуры, Юридического комитета Администрации Санкт-Петербурга, Министерства юстиции и других органов власти;
· утверждение протоколов публичных слушаний;

· утверждение должностей муниципальной службы и должностных окладов муниципальных служащих Муниципального совета и Местной администрации и муниципальных должностей, замещаемых депутатами Муниципального совета;

· утверждение должностей муниципальной службы Муниципального совета, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, имуществе и обязанностях имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
· утверждение порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы Муниципального совета, членов их семей на официальном сайте МО Комендантский аэродром и предоставления этих сведений общероссийский средствам массовой информации для опубликования;
· утверждение Положения о денежном содержании и материальном стимулировании работников, не отнесенных к должностям муниципальной службы и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Муниципального совета и Местной администрации;

· утверждение перечня муниципальных услуг, предоставляемых Муниципальным образованием Муниципальный округ  Комендантский аэродром;

· передача полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля;
· утверждение правовых актов, направленных на реализацию действующего законодательства о коррупции, защите персональных данных, порядке обеспечения доступа  к информации о деятельности Муниципального образования; 
· утверждение порядка проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов, принимаемых  Муниципальным советом и их проектов;

· утверждение положения  о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Муниципального образования и урегулированию конфликта интересов;

· утверждение порядка и сроков рассмотрения документов, необходимых для назначения, перерасчета, приостановления, возобновления, прекращения выплаты доплаты к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы в Муниципальном совете;
· утверждение положения о порядке ведения реестра муниципальных служащих Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром;

· другие вопросы и правовые акты, необходимые для осуществления деятельности Муниципального совета в соответствии с действующим законодательством.

8.4. Устав Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром и муниципальный правовой акт о внесении изменений и дополнений в Устав Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром, местный бюджет, вопрос о проведении референдума  принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов Совета.
8.5. Решения Совета принимаются простым большинством депутатов, присутствующих на заседании на момент голосования, при наличии  не менее двух третей от числа  избранных депутатов Совета (не менее 14 человек).
8.6. Принятие решений производится открытым поименным голосованием, а по персональным вопросам - тайным голосованием.
8.7. Подсчет голосов проводит Счетная комиссия. Результаты открытого голосования объявляет председательствующий на заседании.

8.8. По вопросам, не являющимися персональными, тайное голосование проводится по требованию не менее семи депутатов.

8.9. Каждый депутат голосует лично. Передача права голосования другому лицу, в том числе по письменным или устным поручениям, не допускается. Депутат вправе не участвовать в голосовании, даже если и присутствует на заседании. При голосовании депутат подает голос за предложение, против него или воздерживается.

8.10. По окончании голосования председательствующий объявляет его результаты в следующем порядке, “зарегистрировано на заседании”, “наличие кворума”, "за", "против", "воздержались"", "присутствовали, но не участвовали в голосовании" - и оглашает одну из двух формулировок: "решение принято" или "решение не принято".

8.11.  Решение об утверждении местного бюджета принимается в два этапа в соответствии с бюджетным законодательством. В случае отклонения проекта на первом этапе его дальнейшее рассмотрение не проводится.
8.11.1. Первый этап состоит из обсуждения проекта бюджета и принятия одного из решений либо  об утверждении местного бюджета в первом чтении, либо об отклонении проекта местного бюджета. В случае принятия проекта бюджета назначается дата проведения публичных слушаний.

8.11.2. Второй этап состоит из внесения поправок в установленном законом порядке и голосования о принятии местного бюджета в окончательном варианте.
8.12. Решения Муниципального совета, предусматривающие осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Муниципального совета только по инициативе главы Местной администрации или при наличии заключения главы Местной администрации

8.13. Проекты решений Совета, являющиеся нормативными правовыми актами, не позднее чем за 14 дней до принятия на заседании Совета направляются:
· прокуратуру Приморского района; 

· комиссию по антикоррупционной экспертизе проектов нормативных правовых актов Муниципального совета;
· размещаются на официальном сайте Муниципального образования. 

8.14. Решение, принятое Муниципальным советом направляется главе Муниципального образования для подписания и обнародования (опубликования) в течение 10 дней.

8.15. Глава Муниципального образования, исполняющий полномочия председателя Муниципального совета в течение трех дней подписывает решения Муниципального совета и в случае необходимости обеспечивает их официальное опубликование (обнародование).
8.16. Решения Совета, являющиеся муниципальными нормативно правовыми актами, т.е. нормативными актами, изданными в установленном порядке, содержащие общеобязательные нормы поведения, для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, направленные на урегулирование общественных отношений, либо на изменение или прекращение существующих правоотношений, подлежат обязательному официальному опубликованию и вступают в силу после их официального опубликования.
8.17. Решения Совета публикуются в газете «Комендантский аэродром» и(или) обнародуются на информационных стендах в помещениях Муниципального совета, а также на официальном сайте Муниципального образования Комендантский аэродром.

8.18.Копии принятых решений Совета после их подписания направляются: 

· ответственному за размещению информации о деятельности Муниципального совета на официальном сайте Муниципального образования;

· в Местную администрацию; 
· органам и должностным лицам, ответственным за их исполнение; 
· прокуратуру Приморского района; 
· в случаях, когда решения подлежат обязательному официальному опубликованию в редакцию газеты "Комендантский аэродром"; 
· в соответствии с действующим законодательством в библиотеку округа; 
· в соответствии с законом Санкт-Петербурга "О регистре муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга" от 03.12.2008 года №752-138 для включения в Регистр в Юридический комитет Администрации Санкт-Петербурга.
8.19. Оригиналы решений Совета хранятся в соответствии с действующим законодательством. Ответственность за сохранность несет глава Муниципального образования.
9. Постоянные комиссии Совета

9.1. Количество, наименования и вопросы ведения постоянных комиссий определяются решениями Совета.

9.2. Совет утверждает на своем заседании состав постоянных комиссий из числа депутатов Совета, добровольно изъявивших желание войти в их состав, и их председателей.

9.3. Депутат Совета может быть членом не более двух постоянных комиссий.

9.4. Председатель постоянной комиссии избирается на заседании постоянной комиссии и утверждается Советом.

9.5. Депутат Совета не может быть председателем более чем одной постоянной комиссии.

9.6. Комиссия подотчетна и подконтрольна Совету.

9.7. К полномочиям комиссии относятся:

· заслушивание сообщений ее членов о выполнении ими обязанностей по работе комиссии, а также поручений комиссии;

· внесение в повестку дня заседаний Совета вопросов и предложение по ним подготовленных проектов решений;

· подготовка и внесение на рассмотрение Совета заключений по проектам решений Совета;

· приглашение для заслушивания на своих заседаниях руководителей, иных должностных лиц организаций, расположенных на территории муниципального округа или обслуживающих население муниципального округа. Комиссия заблаговременно извещает соответствующих лиц о предстоящем рассмотрении вопросов, месте и времени проведения заседания комиссии;

· привлечение к своей работе (по согласованию с ними) депутатов, не входящих в состав комиссии, представителей государственных и муниципальных органов, а также специалистов.

9.8. Заседания комиссии проводятся по установленному ею графику не реже одного раза в квартал. Внеочередное заседание созывается по решению председателя комиссии или по требованию не менее половины ее членов.
9.9. Заседания правомочны, если на них присутствует более половины состава комиссии. Решения принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.

В случае равенства голосов считается решающим голос председателя комиссии.

9.10. При рассмотрении вопросов, относящихся к ведению нескольких комиссий, могут проводиться совместные заседания комиссий.

9.11. Совместные решения комиссий подписываются председателями всех участвующих в заседании комиссий.

9.12. Председатель комиссии:

· разрабатывает проекты планов работы комиссии, вносит их на утверждение комиссии и контролирует их выполнение;

· организует подготовку материалов к заседанию комиссии;

· созывает и ведет заседания комиссии;

· информирует членов комиссии о ходе реализации решений комиссии;

· представляет комиссию в отношениях с организациями, органами власти и другими комиссиями;

· организует работу с письмами и обращениями избирателей в комиссию;

· ведет и подписывает протоколы заседаний и заключения комиссии.

9.13. Члены комиссии имеют право решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым комиссией, имеют свободный доступ ко всем документам и материалам комиссии, могут вносить любые предложения по вопросам ведения комиссии или организации ее работы.

9.14. Члены комиссии обязаны посещать все её заседания и выполнять данные им комиссией поручения.

9.15. О причине отсутствия на заседании комиссии депутат обязан в любой форме поставить в известность председателя комиссии. 

9.16. Член комиссии, предложения которого не получили поддержки комиссии, может внести их в Совет от своего имени в виде проекта решения.

10. Работа с письменными и устными обращениями граждан в Совете

10.1. Работа Совета с обращениями граждан строится в пределах его компетенции в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". Работу с обращениями граждан организует заместитель главы Муниципального образования.

10.2. Письменные обращения граждан регистрируются в журнале регистрации обращений граждан специалистом Муниципального совета, чьей должностной инструкцией предусмотрена данная обязанность и в соответствии с визой главы Муниципального образования или его заместителя передаются на рассмотрение специалистам Совета (далее исполнителям) в соответствии с их должностными обязанностями.

10.3. Исполнители ведут работу по разрешению поставленных в письмах или устных обращениях вопросов, принимают необходимые меры и готовят ответ заявителю.

10.4. Ответ, после подписания главой Муниципального образования или его заместителем регистрируется в соответствующем журнале и направляется заявителю почтой (в том числе электронной).

