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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  СОВЕТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  ОКРУГ

КОМЕНДАНТСКИЙ  АЭРОДРОМ
Р Е Ш Е Н И Е
27.03.2014 год                                    Санкт-Петербург                                       №183 
О порядке обеспечения доступа  к информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром  
В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов власти и органов местного самоуправления»

Муниципальный совет решил:

1. Утвердить перечень информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром, размещаемой в сети Интернет согласно приложению №1.

2. Утвердить положение о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром согласно приложению №2.

3. Утвердить регламент подготовки и размещения в сети интернет информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром согласно приложению №3.
4. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром согласно приложению №4.
5. Опубликовать настоящее решение в газете "Комендантский аэродром".

6. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава Муниципального образования 
Комендантский аэродром 


                                

В.Н.Соловьев 
Приложение №1 к РМС
от 27.03.2014 года  №183 
ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром, размещаемой в сети Интернет 
	Категория информации
	периодичность размещения

	1
	2


I. Общая информация о Муниципальном образовании
	1. Полное наименование Муниципального образования МО Комендантский аэродром, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, карта округа
	поддерживается в актуальном состоянии

	2. Структура Муниципального совета и Местной администрации, структурные подразделения, коллегиальные органы
	в течение 5 рабочих дней с момента утверждения либо внесения изменений 

	3. Сведения о руководителях Муниципального совета, Местной администрации и их должностных лицах, в частности ФИО, часы приема.
	в течение 5 рабочих дней с момента назначения

	4. Сведения о депутатах Муниципального совета 
	в течение 15 рабочих дней с момента избрания 

	5. Выпуски газеты "Комендантский аэродром"
	поддерживается в актуальном состоянии


II. Информация о нормотворческой деятельности в МО 

	1. Нормативные правовые акты Муниципального совета и Местной администрации: постановления, распоряжения, решения  и т.д.
	в течение 5 дней с момента издания, поддерживается в актуальном состоянии

	2. Сведения о судебных постановлениях о признании недействующими НПА МС и МА
	в течение 5 дней с момента поступления такого постановления

	3. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	в течение 5 дней с момента издания

	4. Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	в течение 5 дней с момента издания


III. Информация о текущей деятельности в МО 

	1. Бюджет и отчет об исполнении бюджета 
	в течение 5 дней с момента издания

	2. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд (конкурс, аукцион, реестр контрактов, котировки, архив)
	поддерживается в актуальном состоянии

	3. Информационные и аналитические материалы (отчеты, информация о результатах проверок и т.д.)
	 поддерживается в актуальном состоянии

	4. Информация о мероприятиях, организуемых МО
	поддерживается в актуальном состоянии

	5. Порядок поступления граждан на муниципальную службу, сведения о вакантных должностях, квалификационные требования, условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей 
	поддерживается в актуальном состоянии

	6. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них
	поддерживается в актуальном состоянии

	7. Информация о работе МО, в том числе порядок приема граждан и представителей организаций, общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений
	поддерживается в актуальном состоянии


Приложение №2 к РМС
от 27.03.2014 года  №183 
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» определяет порядок обеспечения доступа граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления (далее – пользователи информации) к информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром (далее – МО Комендантский аэродром).

1.2. Положение предусматривает:

· способы доступа к информации о деятельности МО Комендантский аэродром;

· форму предоставления информации о деятельности МО Комендантский аэродром; 
· порядок назначения, права и обязанности специалиста, назначенного ответственным за организацию, подготовку и размещение информации о деятельности МО Комендантский аэродром (далее - уполномоченное лицо);

· порядок взаимодействия отделов по обеспечению доступа к информации о деятельности МО Комендантский аэродром.

1.3. Информация о деятельности МО Комендантский аэродром – информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий Муниципальным советом и Местной администрацией. 
2. Способы доступа к информации о деятельности МО Комендантский аэродром 
2.1. Доступ к информации о деятельности МО Комендантский аэродром обеспечиваться следующими способами:

· опубликование информации о деятельности МО Комендантский аэродром в официальном печатном издании газете "Комендантский аэродром", и иных средствах массовой информации в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, Уставом муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром порядком их официального опубликования;
· обнародование информации о деятельности МО Комендантский аэродром на информационных стендах муниципального образования муниципальный округ Комендантский аэродром в помещении МО Комендантский аэродром по адресу: Богатырский пр. д.7, корп.5;
· размещение информации о деятельности МО Комендантский аэродром в сети Интернет по адресу: http://www.aerodrom67.spb.ru/;
· передача информации о нормотворческой деятельности МО Комендантский аэродром в СПб ГБУ «Централизованная библиотечная система Приморского района» по адресу: Богатырский пр. д.9 в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 1994 года №77-ФЗ "Об обязательном экземпляре документов;
· предоставление информации о деятельности МО Комендантский аэродром по запросу пользователей информации и (или) их представителей в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, с учетом положений, предусмотренных подпунктом 2.2 настоящего Положения.

2.2. Запрос пользователей информации и (или) их представителей, указанный в абзаце пятом подпункта 2.1 настоящего Положения направляется в Муниципальный совет и(или) Местную администрацию МО Комендантский аэродром, либо должностному лицу Муниципального совета и(или) Местной администрации.

Запрос может быть направлен:

· при обращении устно;

· при обращении письменно в форме заявления (обращения), составленного по форме в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

· при обращении по телефону по номеру (номерам): 394-89-49, 394-69-48, 394-58-42;

· посредством почтовой связи по адресу: 197348, СПб, Богатырский пр. д.7, корп.5;

· посредством электронной почты по адресу: aerodrom67@mail.ru;
· посредством факсимильной связи по номеру: 394-89-49;

3. Форма предоставления информации о деятельности  МО Комендантский аэродром 
3.1. Информация о деятельности МО Комендантский аэродром предоставляться: в устной форме и(или) в виде письма, в том числе в виде электронного документа.

3.2. Информация о деятельности МО Комендантский аэродром в устной форме предоставляется пользователям информации во время приема главы муниципального образования и (или) главы Местной администрации либо по телефонам МО Комендантский аэродром уполномоченным лицом.

3.3. Если информация о деятельности МО Комендантский аэродром предоставляется на основании запроса пользователя информацией, то форма предоставления информации может определяться указанным запросом. При невозможности предоставления информации о деятельности МО Комендантский аэродром в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в МО Комендантский аэродром.
4. Назначение уполномоченного  лица, его права и обязанности

4.1. Уполномоченное лицо назначается распоряжением главы муниципального образования из муниципальных служащих Муниципального совета, и главой Местной администрации из муниципальных служащих Местной администрации.

4.2. Уполномоченное лицо вправе:

· запрашивать и получать необходимую информацию, материалы и документы о деятельности МО Комендантский аэродром в структурных подразделениях Местной администрации и у муниципальных служащих Муниципального совета;
· принимать участие в работе комиссий, совещаний, заседаний, конференций и других мероприятий, проводимых МО Комендантский аэродром и планируемых к последующему освещению в средствах массовой информации;

· обращаться непосредственно к главе муниципального образования и(или) главе Местной администрации за уточнениями и дополнениями к предоставленной  информации о деятельности МО Комендантский аэродром;

· принимать меры для получения пользователями информацией необходимой информации о деятельности МО Комендантский аэродром . 

4.3. Уполномоченное лицо обязано:

· обеспечивать доступ пользователей информации к информации о деятельности МО Комендантский аэродром способами, указанными в пункте 2 настоящего Положения;

· обеспечивать соблюдение сроков и порядка представления информации о деятельности МО Комендантский аэродром;

· обеспечивать подготовку информации о деятельности МО Комендантский аэродром для ее опубликования в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, распространения иными способами.
4.4. Взаимодействие структурных подразделений и должностных лиц при обеспечении доступа к информации о деятельности МО Комендантский аэродром осуществляется с учетом существующего разграничения их компетенции. 

Приложение №3 к РМС
от 27.03.2014 года  №183 
РЕГЛАМЕНТ
 подготовки и размещения в сети интернет информации о деятельности Муниципального образования Муниципальный округ Комендантский аэродром 
1. Общие положения 

1.1. На официальном сайте размещается информация о деятельности МО Комендантский аэродром, необходимая гражданам, организациям, общественным объединениям, государственным органам и органам местного самоуправления (далее – пользователи информации) для реализации их прав, обязанностей и законных интересов.

1.2. Подготовка и размещение информации на официальном сайте в сети Интернет осуществляется в порядке, утвержденном настоящим решением.
2. Форматы и процедуры представления и размещения информации на сайте 

2.1. Информация о деятельности МО Комендантский аэродром для размещения на официальном сайте предоставляется уполномоченному лицу руководителями отделов Местной администрации и служащими Муниципального совета в электронном виде на машинном носителе.

2.2. Информация о деятельности МО Комендантский аэродром предоставляется с указанием, в каком разделе (разделах) информационной структуры официального сайта она должна быть размещена.

2.3. Правовые акты, предусмотренные для размещения в сети Интернет, предоставляются в виде текста, отформатированные без лишних символов и пробелов, с приложением (при наличии) в виде схем, таблиц и с указанием сведений об их официальном опубликовании.

2.4. Уполномоченное лицо выполняет процедуру размещения информации в сети Интернет в течение двух рабочих дней с момента предоставления ему информации.

Приложение №4 к РМС
от 27.03.2014 года  №183 
ТРЕБОВАНИЯ

к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом МО Комендантский аэродром в сети Интернет

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом МО Комендантский аэродром в сети Интернет (далее – официальный сайт) должны обеспечивать доступ гражданам, организациям, общественным объединениям, государственным органам и органам местного самоуправления (далее – пользователи информации) для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения. 

2. Для просмотра официального сайта не предусматривается установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю информации предоставлена наглядная информация о структуре сайта.

4. Информация на официальном сайте размещается на русском языке.

5. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

